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	БІЛЬМАЦЬКА СЕЛИЩНА РАДА
Більмацького району Запорізької областi

РОЗПОРЯДЖЕННЯ                    

селищного голови

	
	
	
	
	

	19.04.2017
	смт. Більмак
	№ 19

	
	
	
	
	

	
	
	


Про  розподіл    обов'язків   між    селищним головою,    секретарем   селищної    ради,  заступником селищного голови    та керуючим справами виконавчого комітету селищної ради

Відповідно до ст. ст. 42, 50, 51, 52 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні", з урахуванням  змін в законодавстві: 

1.Затвердити розподіл обов'язків між селищним головою, секретарем  селищної ради, заступником селищного  голови та керуючим справами виконавчого комітету селищної ради  в новій редакції згідно з додатком 1

2. Затвердити схему взаємозаміни заступника селищного голови та керуючого справами на період їх відсутності (додаток 2).

3. Вважати таким що втратило чинність розпорядження селищного голови від 03.03.2014  №  22 «Про  розподіл    обов'язків   між    селищним головою,    секретарем   селищної    ради,  заступником селищного голови    та керуючим справами виконкому селищної ради».
          4. Секретарю селищної ради Суржик Н.П. забезпечити  оприлюднення цього розпорядження  на  офіційному  сайті   селищної ради  в мережі  Інтернет. 

         5. Контроль  за  виконанням  цього  розпорядження залишаю за собою
Селищний голова                                                              П.І.Будник
Додаток 1
до розпорядження селищного голови  

19.04.2017  № 19
Розподіл  обов'язків

 між селищним головою, секретарем селищної ради, заступником селищного голови та керуючим справами виконавчого комітету селищної ради

Селищний голова Будник П.І.
ОБОВ'ЯЗКИ:

- забезпечує здійснення у межах, наданих законом, повноважень органів      виконавчої влади на території територіальної громади смт. Більмак, дотримання Конституції та законів України, виконання актів Президента України та відповідних органів   виконавчої влади;

- організовує роботу селищної ради та її виконавчого комітету, видає розпорядження у межах своїх повноважень ;

- здійснює  керівництво апаратом селищної ради та її виконавчого комітету;

- скликає сесії селищної ради та засідання виконавчого комітету, формує порядок денний сесій селищної ради  та засідань виконавчого комітету, головує на пленарних засіданнях ради та засіданнях  виконавчого комітету;

-підписує рішення , ухвалені селищною радою та її виконавчим комітетом;

- призначає на посади та звільняє з посад працівників апарату селищної ради та її виконавчого комітету в порядку встановленому  чинним законодавством,  та укладає контракти  з керівниками  підприємств, що належать до комунальної власності територіальної громади;

- є розпорядником бюджетних коштів, використовує їх лише за призначенням, визначеним селищною радою;

- представляє територіальну громаду, селищну раду та її виконавчий комітет у відносинах з державними та іншими органами, підприємствами, установами та організаціями незалежно від форм власності, а також у міжнародних відносинах;

- укладає від імені територіальної громади, ради та її виконавчого комітету договори відповідно до чинного законодавства;

- забезпечує на території громади дотримання законодавства щодо розгляду звернень громадян та їх об’єднань; веде особистий прийом громадян; розглядає звернення громадян;
- здійснює інші повноваження місцевого самоврядування, визначені Законом України "Про місцеве самоврядування в Україні" та іншими законами;

- звітує про свою роботу не рідше одного разу на рік перед територіальною громадою на відкритій зустрічі з громадянами;

- координує  роботу по здійсненню державної економічної, економічному та соціальному розвитку громади;

-  сприяє здійсненню інвестиційної діяльності на території громади;

- організує впровадження в життя повноважень селищної ради у галузі зовнішньоекономічної діяльності;

- сприяє розширенню зовнішньоекономічних зв'язків підприємств, організацій і установ, розташованих на території селища, незалежно від форм власності;

- забезпечує підготовку проектів програм соціально-економічного та культурного розвитку, цільових програм з інших питань самоврядування,

-  забезпечує реалізацію державної політики у фінансовій сфері в межах своєї компетенції та  організацію бюджетного процесу;

- забезпечує формування селищного бюджету, концентрації фінансових ресурсів на   пріоритетних напрямках розвитку господарства комунальної власності громади, фінансового забезпечення делегованих та власних повноважень органів  місцевого самоврядування;

- організує контроль за використанням бюджетних коштів, фінансово-господарською   діяльністю підприємств комунальної власності;

- координує роботу зі створення фінансово-економічної бази селищної ради і 

формування  фінансових ресурсів;

- забезпечує виконання  селищного бюджету;                                                    

- організує роботу комітету з конкурсних торгів Куйбишевської селищної ради;

- організує роботу по  управлінню закладами освіти та  культури, які належать територіальній громаді селища або передані їй; 

- забезпечує створення необхідних умов для виховання дітей, молоді, розвитку їх здібностей, трудового навчання, професійної орієнтації, продуктивної праці учнів; розвитку і вдосконалення мережі освітніх закладів усіх форм власності;

- організовує і забезпечує мобілізаційну підготовку та мобілізацію на території громади;

- координує, організує взаємодію селищної ради, виконавчого комітету селищної ради з народними депутатами України та  депутатами  органів місцевого самоврядування усіх рівнів щодо розгляду актуальних питань життєзабезпечення громади;

- готує і вносить на розгляд селищної ради пропозиції щодо прийняття рішень про організацію територій і об'єктів природно-заповідного фонду місцевого значення та інших територій, що підлягають особливій охороні;

- вносить пропозиції до відповідних державних органів про оголошення природних та інших об'єктів, що мають екологічну, історичну, культурну або наукову цінність, пам'ятками природи, історії або культури, які охороняються законом;

- контролює стан благоустрою на території населених пунктів громади;

- координує діяльність структурних підрозділів сил Куйбишевської селищної ланки територіальної підсистеми цивільного захисту щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків;

- здійснює необхідні заходи щодо ліквідації наслідків екологічних катастроф, стихійного лиха, епідемій, епізоотій, інших надзвичайних ситуацій, інформування про них населення, залучає в установленому законом порядку до цих робіт підприємства, установи та організації, а також населення;

-Керує роботою: 

-    виконавчого комітету селищної ради;

-    апарату селищної ради та її виконавчого комітету;

 У межах своїх повноважень забезпечує взаємодію з:

-    Більмацькою районною радою;

-    Більмацькою районною державною адміністрацією;
-    Куйбишевським відділенням Бердянської місцевої прокуратури;

-    управлінням СБУ в Запорізькій області;

-   відділенням  Національної поліції України  та іншими правоохоронними органами.
- фінансовим управлінням райдержадміністрації;

- управлінням Державної казначейської служби;

- фінансовою інспекцією;

- державною податковою інспекцією;

- банківськими установами в частині розміщення тимчасово вільних коштів    

бюджету;

- фондами соціального страхування;

-   об'єднаним військовим комісаріатом;

-  добровільним товариством мисливців і рибалок;

-  товариством ТСОУ;

 Очолює:

-виконавчий комітет селищної ради

- тендерний комітет ;

Засвідчує :

- договори оренди землі

- інші договори , що стосуються діяльності  селищної ради та виконавчого комітету.

          Координує діяльність:
1. Комунального підприємства « Куйбишевський водоканал»

2. Установ та організацій, що належать до комунальної власності територіальної громади смт. Більмак.
Секретар селищної ради Суржик Н.П.
ОБОВ'ЯЗКИ З ПИТАНЬ:

- організації підготовки  проведення сесій селищної ради,  питань, що вносяться на розгляд ради;

- координації діяльності постійних комісій ради, сприяння організації виконання їх рекомендацій;

- надання депутатам допомоги в здійсненні ними своїх повноважень, забезпечення їх необхідною інформацією;

- сприяння депутатам в організації прийому громадян, у проведенні звітів перед виборцями, вживання заходів по реалізації пропозицій  виборців, висловлених під час звітів, а також пропозицій і зауважень, внесених депутатами на сесіях селищної ради;

- забезпечення гласності в роботі селищної ради та її органів, організації вивчення громадської думки;

- забезпечення своєчасного доведення рішень ради до виконавців і населення;

- організації за дорученням ради відповідно до законодавства здійснення заходів, пов'язаних з підготовкою і проведенням референдумів та виборів до органів державної влади і місцевого самоврядування;

- діяльності засобів масової інформації;

- взаємодії з партійними та громадськими організаціями;

- взаємодії з релігійними організаціями, громадами і  конфесіями;

- взаємодії з органами самоорганізації населення; 

- сприяння роботі селищній виборчій комісії та іншим виборчим процесам;

- розробки положень та проектів рішень по місцевих податках та зборах;

- координації роботи посадових осіб виконкому по складанню проекту селищного  бюджету;

- проходження служби в органах місцевого самоврядування;

-  розвитку підприємництва та впровадження регуляторної політики;

- проводить прийом громадян з особистих питань, розглядає звернення громадян.

Виконує інші доручення селищного голови , селищної ради та виконавчого комітету.

Координує роботу:

-  апарату селищної ради 
Здійснює взаємодію з:

-   редакцією газети "Рідний край";

-   правоохоронними органами в межах  своїх повноважень;

-  профспілковими організаціями селища;

-  селищною радою ветеранів війни та праці.

Очолює:

- атестаційну комісію селищної ради;

Заступник селищного голови  Саїнський М.А.
ОБОВ'ЯЗКИ З ПИТАНЬ:

- розгляду проектів планів підприємств і організацій, які належать до комунальної власності територіальної громади громади, здійснення контролю за їх виконанням;

- забезпечення підготовки проектів програм соціально-економічного та культурного розвитку, цільових програм з інших питань самоврядування;

- розгляду і внесення пропозицій до планів підприємств, організацій і установ, розташованих на території громади, незалежно від форм власності, з питань, пов’язаних із соціально-економічним та культурним розвитком населених пунктів, задоволенням потреб населення, виробництвом товарів народного споживання;

- встановлення в порядку і межах, визначених законодавством тарифів щодо оплати побутових, комунальних, транспортних та інших послуг, які надаються підприємствами та організаціями комунальної власності громади;

- здійснення контролю за дотриманням законодавства про працю, охорону праці на підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності;

- координації роботи з розроблення селищної програми зайнятості населення;

- здійснення необхідних заходів щодо ліквідації наслідків екологічних катастроф, стихійного лиха, епідемій, епізоотій, інших надзвичайних ситуацій, інформування про них населення, залучення в установленому законом порядку до цих робіт підприємств, установ та організацій, а також населення;

- створення умов для занять фізичною культурою і спортом за місцем проживання населення та в місцях масового відпочинку;

- здійснення заходів, спрямованих на зміцнення і охорону здоров’я населення, запобігання  захворювань, забезпечення надання  населенню гарантованого рівня медичної допомоги;

- розвитку, реформування та управління об'єктами житлово-комунального

господарства, що перебувають у комунальній власності територіальної громади селища, контролю за їх належним утриманням та ефективною експлуатацією;

- здійснення відповідно до законодавства контролю за організацією обслуговування населення підприємствами житлово-комунального господарства;

- організації обліку громадян, які відповідно до законодавства потребують поліпшення житлових умов;

- забезпечення розподілу та надання відповідно до законодавства житла, що належить до комунальної власності;

- сприяння створенню об’єднань співвласників багатоквартирних будинків;

- експлуатації систем водопостачання, відведення та очищення стічних вод;

- організації благоустрою селища, здійснення контролю за організацією озеленення;

- організації збирання, транспортування, утилізації та знешкодження 

побутових відходів;

- створення і функціонування комунальних аварійно-рятувальних служб;

-капітального будівництва та ремонту об'єктів комунального господарства,            соціально-культурного призначення, жилих будинків, шляхів місцевого            значення за рахунок селищного, обласного бюджету та на пайових засадах;

- підготовки і подання на затвердження ради містобудівних програм, генерального плану забудови селища, іншої містобудівної документації;

- підготовки пропозицій про надання відповідно до законодавства дозволу на спорудження об'єктів містобудування незалежно від форм власності;

- прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів у порядку, встановленому законодавством;

- організації роботи, пов’язаної зі створенням і введенням містобудівного кадастру;

- самовільного будівництва;

- здійснення заходів щодо організації охорони, реставрації пам'яток історії і культури, архітектури та містобудування, паркових комплексів, природних заповідників;

- підготовки і подання на затвердження ради проектів селищних програм охорони довкілля, участі у підготовці загальнодержавних і регіональних програм охорони довкілля;

- підготовки і внесення на розгляд ради пропозицій щодо прийняття рішень про організацію територій і об'єктів природно-заповідного фонду місцевого значення та інших територій, що підлягають особливій охороні;

Проводить прийом громадян з особистих питань, розглядає звернення громадян.

Бере участь у формуванні проектів основних показників мобілізаційного    

плану селищної ради з дотриманням вимог Закону України “Про державну таємницю”.

Виконує інші доручення селищного голови , селищної ради та виконавчого комітету.

Здійснює взаємодію з 

-  місцевими  органами санітарно-епідеміологічного контролю;

- бюро технічної інвентаризації;

- підприємствами енергозабезпечення;

- територіальним управлінням інспекції Державного архітектурно-

  будівельного контролю;

- управлінням Держгеокадастру у Більмацькому районі;

- Державною екологічною інспекцією в Запорізькій області;

Координує діяльність:

1. Комунального  підприємства «Куйбишевський водоканал».

Очолює:

- комісії з житлово-комунальних питань.

- конкурсну комісію для проведення відбору кандидатів на заміщення вакантних посад у апараті селищної ради та її виконавчого комітету.

  Керуюча справами ( секретар) виконавчого комітету Мусенко Т.В.
ОБОВЯЗКИ з питань

- планування роботи виконавчого комітету селищної ради;

- підготовки засідань виконавчого комітету селищної ради;

- забезпечення підготовки документів на розгляд виконавчого комітету;

- організації доведення рішень виконавчого комітету та розпоряджень селищного голови до виконавців;

- технічного забезпечення роботи виборчих комісій;

- стану діловодства, архівної справи, обліку і звітності;

- забезпечення роботи з розгляду звернень громадян;

- підготовки матеріалів щодо внесення у встановленому порядку подань про нагородження;
- планування та контролю, впровадження та використання у виконавчому комітеті селищної ради  інформаційних і телекомунікаційних технологій, систем і мереж, програмно-апаратних комплексів, системи баз даних з метою інформатизації діяльності апарату селищної ради та її виконавчого комітету;

- забезпечення впровадження  системи захисту інформації;

- координація діяльності посадових осіб апарату селищної ради та її виконавчого комітету з питань інформаційного забезпечення.

-забезпечення підготовки матеріалів на розгляд засідань виконкому селищної ради;

- організації контрольної діяльності в апараті селищної ради та виконавчого комітету;
- дотримання законності в правових актах;

- організації роботи з роз'яснення правових питань серед населення селища;

- встановлення зручного для населення режиму роботи підприємств торгівлі, ресторанного господарства і побутового обслуговування, що належать до комунальної власності територіальної громади селища;

- контролю за належним утриманням та ефективною експлуатацією підприємств побутового, торговельного обслуговування, що перебувають у комунальній власності територіальної громади селища; 

- організації торговельного обслуговування населення і сприяння розвитку підприємництва та  всіх форм торгівлі;

- підготовки проектів рішень виконкому селищної ради про надання дозволу в порядку, встановленому законодавством, на розміщення реклами;

- організації роботи з оздоровлення та відпочинку дітей і підлітків;
- організації обліку дітей дошкільного та шкільного віку;

- організації роботи  щодо запобігання бездоглядності неповнолітніх;

- організації підготовки та проведення загальноселищних культурно-масових, освітніх, молодіжних заходів (свята, концерти, конкурси тощо);

- створення умов для розвитку культури, народної творчості і художньої самодіяльності, відродження національно-культурних традицій населення;

- організації використання пам'яток історії та культури, переданих до комунальної власності селища;

- проведення зборів, мітингів, вуличних походів і демонстрацій та інших  масових громадсько-політичних заходів;

- реалізації державної політики у сфері праці та захисту соціально незахищених громадян на території громади;

- виконання разом з відповідними органами державної виконавчої влади, громадськими організаціями, підприємствами селищної ради комплексних програм вирішення проблем інвалідів та інших соціальних програм;

- організації навчання працівників апарату селищної ради;

-  є уповноваженою особою з питань запобігання і виявлення корупції в апараті Більмацької селищної ради та її виконавчого комітету;
- є   відповідальною особою за формування та ведення  реєстру територіальної громади і виконання повноважень щодо реєстрації та зняття з реєстрації  місця проживання:

Виконує інші доручення селищного голови , селищної ради та виконавчого комітету.

Координує роботу:

-  апарату виконавчого комітету;
- по дотриманню Інструкції по діловодству в установах та організаціях, які належать до комунальної власності;
Забезпечує підготовку висновків та надає пропозиції  селищному голові  щодо організації роботи селищної ради по наданню  адміністративних послуг.

Контролює своєчасне розроблення та погоджує проекти інформаційних та технологічних карток процесів надання адміністративних послуг, що надаються селищною радою.

Здійснює взаємодію з:

-  органами юстиції;

- дитячими та молодіжними громадськими організаціями

- службою у справах дітей райдержадміністрації;
- відповідними відділами та управліннями райдержадміністрації;

-закладами  культури, охорони здоров’я, освіти, дошкільного та позашкільного навчання;
- територіальним центром соціального обслуговування пенсіонерів та одиноких  непрацездатних громадян  Більмацького району;
- Більмацьким районним центром соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді;
-  районним відділом статистики;

- Більмацьким районним центром зайнятості;

- органами Пенсійного фонду та фондом соціального страхування від    нещасних випадків на виробництві та професійних захворювань.
Бере участь в розробленні проектів програм соціально-економічного розвитку громади та забезпечує їх виконання, про що звітує перед селищною радою в межах своїх повноважень.

Бере участь у роботі комісій, створених при виконкомі селищної ради.

Проводить прийом громадян з особистих питань, розглядає звернення громадян.

Керуюча справами виконавчого

комітету селищної ради                                                            Т.В. Мусенко
Додаток 2
до розпорядження селищного голови  

19.04.2017  № 19
                                      Виконання обов'язків

Заступника селищного голови та керуючого справами виконкому селищної ради у разі їх відсутності

Посада:
Заміщає:

1. Заступник селищного голови  з питань діяльності виконавчих органів ради - керуючий справами виконкому селищної ради

2. Керуючий справами виконкому селищної ради
- заступник селищного голови  з питань діяльності виконавчих органів ради
Керуюча справами виконавчого

комітету селищної ради                                                            Т.В. Мусенко

